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1. UVOD

1.1. Pravni zaklad

S ucinnosti od 1. 5. 2016 do data modernizace prvni faze elektronického systému zdvaznych
informaci o sazebnim zafazeni zbozi (dale jen ,ZISZ“) uvedeného v pfriloze provadéciho
rozhodnuti Komise ¢. 2014/255/EU, kterym se zavadi pracovni program pro celni kodex Unie,
se zadosti o rozhodnuti o ZISZ se predkladaji ve formdtu podle tiskopisu uvedeného v pfiloze
2 nafizeni Komise v prenesené pravomoci (EU) ¢. 341/2015, kterym se dopliuje natizeni
Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 952/2013, pokud jde o prechodna pravidla k nékterym
ustanovenim celniho kodexu Unie, pokud pfislusné elektronické systémy dosud nejsou
v provozu, a kterym se méni nafizeni v pfenesené pravomoci (EU) ¢. 2015/2446.

1.2. Pristup k elektronickému formulari

Elektronicky formular pro podani Zadosti o ZISZ je uZivatelidm pfistupny na internetovych
strankdch CS, kde je nutno se pred prvnim pouzitim zaregistrovat do portalu CS. P¥i registraci
novy uzivatel vyplni svoje jméno nebo firmu, emailovou adresu a zvoli si heslo. Po GspéSném
odeslani téchto udaju je do emailové schranky uzivatele zasldno potvrzeni o registraci s jeho
uzivatelskym jménem a heslem, kterymi se bude pfihlasovat do webové aplikace. Do portalu
CS je moino se zaregistrovat pod nasledujicim odkazem, kterym se zaroven vstupuje
i do webové aplikace: https://app.celnisprava.cz/tiseezi.

1.3. Podani zadosti

Zadost o ZISZ se podava pisemné na predepsaném tiskopise vécné a mistné pfislusnému
organu.

Vécné a mistné pfisluny organ pro fizeni o vydani ZISZ v Ceské republice je Celni ufad
pro Olomoucky kraj, Blanicka 19, 772 71 Olomouc (kdd datové schranky: utenz4d). Seznam
organl pro fizeni o vydani ZISZ v jinych ¢lenskych zemi Evropské unie zverejiiuje Evropska
komise ve svém urednim véstniku.

Za pisemné podanou Zadost o ZISZ se povazuje:

e Zadost vtisténé formé podand osobné na podatelné Gfadu nebo zaslana
prostfednictvim provozovatele postovnich sluzeb

e Zadost zaslana datovou schrankou

e 7adost zaslana e-mailem se zaruéenym elektronickym podpisem (k e-mailu musi
byt pripojen certifikat nebo uveden poskytovatel certifikacnich sluzeb)

Webova aplikace pro vyplnéni tiskopisu Zadosti o ZISZ je k dispozici na téchto strankach.
Elektronicky formulaf je opatfen napovédou a validacnimi prvky, které jsou napomocny
pro Uplné aspravné vyplnéni tak, aby byly radné splnény vSechny formalni nalezitosti.
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Po vyplnéni tiskopisu Zadosti a jeho zaevidovani je nutné jej vytisknout, opatfit vlastnorucnim
podpisem kompetentni osoby a zaslat jednim ze zplsob(l uvedenym vyse.

Jen rfadné vyplnéna zadost mlze byt akceptovatelna. Opak by vedl k zastaveni fizeni.

1.4. Upozornéni

ZISZ je rozhodnutim podle celnich predpisQ, které se vztahuje ke skute¢né zamyslenému
dovozu nebo vyvozu. ZISZ je pro drZitele zavazna.

Podanim zadosti o ZISZ se dotycnd osoba stdvd odpovédnou za spravnost a Uplnost informaci
uvedenych v Zadosti, za pravost, spravnost a platnost podklad(i pro Zadost a za dodrzZeni viech
povinnosti vyplyvajici z rozhodnuti o ZISZ.

ZISZ jsou zavazné pouze pro Ucely sazebniho zafazeni zboZi a to jak pro celni organy ve vztahu
k drziteli ZISZ, tak pro drzitele rozhodnuti ve vztahu k celnim organiim, a to pouze s U¢inkem
ode dne, kdy drzitel obdrzi nebo se ma za to, Zze obdrzel ZISZ. Chce-li drzitel uplatnit ZISZ
v ramci konkrétniho celniho rezimu, musi prokazat, ze zbozi uvedené v celnim prohlaseni
ve vSech ohledech odpovida zboZi, jez je v ZISZ uvedeno

V pfipadé, Ze Zadatel poZzaduje informaci o sazebnim zarazeni zbozi, ktera se nevztahuje
ke skuteéné zamyslenému dovozu nebo vyvozu, je moiné pozadat o vydani Stanoviska
k sazebnimu zarazeni zbozi (ddle jen ,SSZ“) prostfednictvim aplikace Elektronicka evidence
nezavaznych vyjadieni a stanovisek.

Podrobnéjsi informace o podani zadosti o vydani SSZ, véetné formulafe a informaci k jeho
vyplnéni jsou uvedeny na internetovych strankach CS: www.celnisprava.cz pod odkazem:

Clo > Sazebni zarazeni zboZi > Stanoviska k sazebnimu zarazeni zboZzi.

2. NASTAVENI UZIVATELE

2.1. Prostor pro zadatele

V této zaloZzce ma Zadatel k dispozici své kontaktni Udaje, které Ize editovat a nasledné volbou
,UlozZit zmény“ modifikovat.

2.2, Prehled zadosti o ZISZ

Pfepnutim do prostoru Zadatele ,Prehled Zadosti o ZISZ“ v hlavni nabidce v horni ¢asti
obrazovky ma Zadatel pristup k prehledu veskerych svych podanych Zadosti se zakladnimi
udaiji.


http://www.celnisprava.cz/
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3. POKYNY K VYPLNENI ZADOSTI

3.1. Kolonka 1. Zadatel (Gplné jméno a adresa)
Vyplnéni této kolonky je povinné!

Zadatelem je hospodarsky subjekt s pravni subjektivitou, ktery 74da o ZISZ. Udaje musi byt
ve shodé s udaji uvedenymi v Obchodnim rejsttiku. Musi byt uveden v registru EORI.

V zadném pripadé se zde neuvadi jména jednatel(i, prokuristd, zmocnéncl, zaméstnancu
firmy apod.!

Jméno a adresa Zadatele (véetné emailové adresy, pokud existuje): pét radkl, maximalné 175
znaku. Pred emailovou adresou by mél byt uveden vyraz ,,email:”“.

Telefon (nepovinny udaj): jeden radek, maximalné 25 znak.

| kdyz je telefonni Cislo nepovinny udaj, je uZitecné jej uvést pro pripadnou komunikaci
s celnim orgdnem za Ucelem upresnéni v Zadosti uvadénych udaju.

Fax (nepovinny udaj): jeden fadek, maximalné 25 znaka.
C. EORI (povinny tdaj): jeden fadek, maximalné 25 znakd. EORI je registraéni identifika¢ni &islo
hospodarského subjektu (Economic Operator Registration and Identification) - jednd se

o jedinecné ¢Cislo vydané celnim organem. Pokud Zadatel neni doposud registrovan a nema
pridélené ¢. EORI, miZe o néj pozadat u mistné pfislusného celniho uradu.

Elektronicky formulaf umozni automaticky prepis udaji z Nastaveni uzivatele. Editace udaja
o Zadateli je moZna pouze v prostoru Nastaveni uZivatele.

3.2 Kolonka 2. Drzitel (GipIné jméno a adresa)
Vyplnéni této kolonky je povinné!
Drzitel a Zadatel jsou jeden a tyZ subjekt (Zadatel Zada o ZISZ a po té co ji obdrzi, se stava
drzitelem ZISZ). Vtomto pfipadé jsou udaje uvadéné v kolonce 1 a kolonce 2 shodné.

Elektronicky formulaF umozni automaticky prepis Uidajd z kolonky 1 do této kolonky. Udaje do
kolonky 1 jsou automaticky prenaseny ze zalozky ,,Nastaveni uZivatele”.

3.3. Kolonka 3. Zmocnénec nebo zastupce (Uplné jméno a adresa)
(Nepovinny udaj)

Vypliiuje se jen v tom pfipadé, kdy Zadatel/drzitel uréi zmocnénce nebo zastupce, ktery bude
za drzitele predkladat ZISZ pti celnim fizeni (dovozu/vyvozu). Jednd se zpravidla
o profesionalni deklarace (spedice). V opacném pripadé z(stava tato kolonka prazdna.



Jméno a adresa zmocnénce nebo zdstupce (véetné emailové adresy, pokud existuje): pét radkd,
maximalné 175 znakl. Pfed emailovou adresou by mél byt uveden vyraz ,,email:“.

Telefon (nepovinny udaj): jeden radek, maximalné 25 znaka.
Fax (nepovinny udaj): jeden fadek, maximalné 25 znaka.

C. EORI (povinny udaj): jeden fadek, maximalné 25 znak(. EORI je registraéni identifikaéni &islo
hospodarského subjektu (Economic Operator Registration and Identification) - jednd se
o jedinecné Cislo vydané celnim organem. Pokud zmocnénec (zastupce) neni doposud
registrovan a nema pridélené ¢. EORI, mizZe o néj pozadat u mistné prislusného celniho uradu.

3.4. Kolonka 4. Opétovné vydani ZISZ

(Nepovinny udaj. Pokud je ale tato kolonka vyplfiovana, jsou vSechna pole povinna.)

Vypliuje se jen v tom pripadé, kdy drzitel ZISZ Zada, aby byla vydana znovu ZISZ, jejiz platnost
jiz skoncila nebo brzo skondi. V opacném pripadé zlstava tato kolonka prazdna.

Cislo ZISZ: uvadi se &islo ZISZ, kterou pozaduje drzitel ZISZ znovu vydat. Prvni dva znaky
oznacuji 1SO kéd zemé, kde byla ZISZ vydana, zatimco zbyvajicich 20 znakl je pro jedinec¢né
Cislo ZISZ, pridélené kompetentnim celnim organem.

ISO 3166 kdédy zemi: AT = Rakousko, BE = Belgie, BG = Bulharsko, CY = Kypr, CZ = Ceska
republika, DE = Némecko, DK = Dansko, EE = Estonsko, ES = Spanélsko, FI = Finsko, FR = Francie,
GB = Spojené kralovstvi, GR = Recko, HR = Chorvatsko, HU = Madarsko, IE = Irsko, IT = Italie,
LT = Litva, LU = Lucembursko, LV = Lotyssko, MT = Malta, NL = Holandsko, PL = Polsko, PT =
Portugalsko, RO = Rumunsko, SE = Svédsko, Sl = Slovinsko, SK = Slovensko.

Platnd od: uvadi se datum, od kterého byla ZISZ platna. Datum lze vybrat pomoci ikony
kalendare.

Kéd nomenklatury: uvedte maximalné 22 znakd.

3.5. Kolonka 5. Celni nomenklatura
Vyplnéni této kolonky je povinné!

Zde se uvadi, do jaké nomenklatury ma byt zbozi zarazeno, a to tim zplsobem, Ze se uvede
pouze jedna pfislusna volba.

Zde je nutné uvazit, jaky druh celni nomenklatury zvolit.

Harmonizovany systém popisu a ¢iselného oznacovdni zboZi (HS) je multifunkéni nomenklatura
sestavend tak, aby mohla zahrnout veskeré zbozi, které muize byt predmétem mezinarodniho
obchodu. Je pouZivana celosvétové a je nejstabilnéjsi, jelikoz ke zméndm zde dochazi jen
jednou zapét let dle potfeb mezindrodniho obchodu, technického vyvoje
¢i environmentalnich dlvodU. Kéd HS je 6 mistny.



Kombinovand nomenklatura (KN) je pouzivana v Evropské unii. Tato nomenklatura soucasné
spliiuje poZadavky jak spole¢ného celniho sazebniku, tak statistiky zahrani¢niho obchodu EU
a jinych politik EU, tykajicich se dovozu a vyvozu zbozi. Ke zméndm dochazi minimalné jednou
za rok, v souvislosti s publikaci nové ptilohy spole¢ného celniho sazebniku. Kéd KN je 8 mistny.

TARIC je integrovany sazebnik EU, jenz spliuje poZadavky spole¢ného celniho sazebniku,
statistiky zahrani¢niho obchodu, obchodni politiky, zemédélské politiky a jinych politik
Spolecenstvi, tykajicich se dovozu a vyvozu zbozi. Pouziva se na urovni Evropské unie pro
tarifni a netarifni opatfeni jako jsou suspenze, kvéty, pridavna, antidumpingova
i antisubvencni cla atd. Je nejméné stabilni, kody vznikaji a zanikaji v souvislosti s jednotlivymi
opatfenimi a ke zméndm tak dochazi velice ¢asto. Stava se tak, Ze ZISZ vydand na TARIC kéd
prestane byt platna v souvislosti se zménami TARIC kéd jen nékolik dni po té, co byla vydana.
TARIC kdd je 10 mistny.

Nomenklatura vyvoznich ndhrad je navazana na zemédeélska opatfeni. PouZivd se pouze
u vyvozu urcitych zemédélskych produktl za ucelem vypldceni exportnich refundaci. Kéd
vyvoznich nahrad je 12 mistny.

Jind nomenklatura — zde ptipadd v soucasnosti jen moznost pozadat o rozsifeni TARIC kédu
o pridavny koéd. Ten slouZi k aplikaci specifickych pravidel EU pro specifické zbozi a €leni

nomenklaturu bez jejiho ovlivnéni (napf. pridavné kdédy pro zemédélské komponenty,
farmaceutické substance apod.) TARIC kdd spolu s pfidavnym kédem je 14 mistny.

3.6. Kolonka 6. Druh pouziti

Vyplnéni této kolonky je povinné!

Zde se uvadi, zda se Zadost vztahuje ke skute¢né zamyslenému dovozu nebo vyvozu, a to tim
zplUsobem, Ze se oznaci se prislusna volba. Dovozem zboZi se rozumi dodani zbozi a jeho vstup
ze treti zemé (tj. neclenské zemé EU) na Uzemi EU. Vyvozem se rozumi odeslani zbozi a jeho
vystup z EU.

3.7. Kolonka 7. Navrh na zarazeni
(Nepovinny udaj)
Pokud je ale tato kolonka vypliiovana, pocet mist kddu musi odpovidat druhu nomenklatury

uvedenému v kolonce 5! Uvadi se konkrétni kdd nomenklatury, do kterého by dle nazoru
Zadatele mélo byt zbozi zarazeno. Toto pole ma maximalné 22 znakd.

Elektronicky formular umozni automatickou kontrolu spravnosti navrzeného kédu.

3.8. Kolonka 8. Popis zbozi

Vyplnéni této kolonky je povinné!



Zde se uvadi detailni popis zboZi, ktery umoini jeho ztotoinéni a zarazeni do celni
nomenklatury. Nepfesné popsané zbozi vede k chybnému zafazeni a tim i k neplatnosti ZISZ!

Popis zboZzi musi minimdlné obsahovat odpovédi na zakladni zboZiznalecké otazky, kterymi
jsou:

1) cotoje (druh a vlastnosti zbozi),

2) 1z ceho to je (kvalitativni i kvantitativni sloZeni zbozi),
3) kcemu to je (ucel pouziti zbozi),

4) v jakém je to baleni (adjustace zbozi).

Vse by mélo byt doloZeno prislusSnymi dokumenty (fotografie, technické vykresy, certifikaty,
atesty, chemické analyzy, znalecké posudky, ndvody k pouziti, pribalové letaky, etikety,
katalogy apod.) Elektronicky formuldf umozni jejich pfiloZzeni k Zadosti (véetné moznosti zvolit,
ke které kolonce ma byt pfilozena pfislusna pfiloha). Tyto pfilohy je tfeba vyznacit
yzaskrtnutim® v prisluSném rdmecku nebo rameccich v kolonce 10. Prikladat Ize soubory
s pfiponou doc., docx., xls., xlsx., pdf., jpg.

Toto pole obsahuje volny text s maximalné 32 768 znaky.

V pfipadé nedostatku mista lze dalSi informace uvést v poli ,,Dodatecné informace” jako
pfilohu Zadosti.

Jakékoliv detaily (pripadné pfrilohy), které Zadatel povazuje za dlvérné, musi byt uvedeny
v kolonce 9.

3.9. Kolonka 9. Obchodni znacka a dalsi informace
Vyplnéni této kolonky je povinné!

Zde se uvadi obchodni nazev (znacka) zbozi, pfipadné typové Cislo ¢i oznaceni zbozi pro
ztotoZnéni zbozi pfi celnim Fizeni. Toto pole obsahuje volny text s maximalné 32 768 znaky.

V nasledujicim poli se uvadi jakékoliv udaje, s kterymi ma byt zachazeno jako s dlvérnymi
informacemi. Témito informacemi muze byt napf. receptura, podrobnosti technologie vyroby
apod.

V pripadé, kdy je dodan vzorek zbozi, mize celni sprava potizovat jeho fotografie. Pokud ma
byt s takovymi fotografiemi zcela nebo ¢astecné zachdzeno jako s dlvérnymi informacemi,
je tfeba to zde vyslovné uvést!

Je tfeba mit na zieteli, Ze jakékoliv informace, které nebudou oznaceny za d(ivérné, budou
zverejnény ve verejné Casti elektronické databaze ZISZ (EBTI) dostupné na internetu.

Dale je zde prostor pro uvedeni mista (adresy), kde je vedeno nebo zptistupnéno ucetnictvi
pro celni Ucely, pokud se toto misto lisi od adresy uvedené v kolonce 1.



Pokud si je Zadatel védom, Ze se v EU vedou fizeni tykajici se sazebniho zarazeni nebo
o soudnim rozhodnuti o sazebnim zafrazeni jiz vydaném na Uzemi EU ve vztahu ke zboiZi,
uvedenému v pfedchozich kolonkach, oznadi se pfislusna volba. Pokud Zadatel zvoli ,ano”,
uvede pfislusné podrobnosti v poli ,,Dodatecné informace”.

3.10. Kolonka 10. Vzorky atd.
(Nepovinny udaj, pokud nejsou predkladany zadné prilohy)

Pokud je s zadosti predkladan prilohou popis, vzorky, dokumentace, fotografie nebo jiné
podklady, které mohou napomoci celnim orgdnim pfi reSeni Zadosti, je tfeba tuto skutecnost
vyznacit ,,zaskrtnutim® v pfislusném ramecku nebo rameccich.

Pokud je predkladan vzorek, je povinné zde uvést, jak ma byt se vzorkem nakladano, a to tim
zplUsobem, Ze se oznadi pfislusna volba. Pri predkladani vzorkd zboZi je tfeba mit na zreteli,
Ze tyto budou celnim orgdnem pouZity pouze pro ucely pofizeni popisu a pripadné
fotodokumentace.

Taktéz je tfreba vzit v potaz fakt, Ze pokud zZadatel v zaddosti uvede, Ze chce své vzorky vratit, je
povinen si je po skonceni fizeni u pfislusného organu osobné vyzvednout (o tomto bude
informovan formou vyzvy).

Pokud by ?adatel pozadoval od Celni spravy CR v rdmci fizeni o 7adosti o ZISZ laboratorni
analyzy svych predlozenych vzorkd, toto je mozné pouze na pisemnou zadost, nejlépe po
predchozi konzultaci s Celné technickou laboratofi Praha. Je tfeba mit na zfeteli, Ze veskeré
naklady spojené s manipulaci se vzorky a jejich laboratornimi rozbory je ze zakona povinen
uhradit Zadatel. Tyto naklady stanovuje vyhlaska Ministerstva financi ¢. 245/2016 Sb. Vyse
nakladd, které vzniknou celnimu orgdnu v souvislosti s rozhodnutim tykajicim se ZISZ, se
stanovi souctem pausalnich ndkladl za jednotlivé standardni operacni postupy a ostatni
laboratorni vykony, které Celné technickd laboratof provedla. Pausalni naklady pro jednotlivé
standardni operacni postupy a ceny ostatnich laboratornich vykon( jsou uvedeny v pftiloze
¢. 9 této vyhlasky. S ohledem na vysi naklad( spojenych s laboratorni analyzou vzorkd Celni
sprava CR doporucuje vyuZit moZnosti ziskat Udaje o kvalitativnim & kvantitativnim slozeni
zbozi, pokud budou nezbytné k ureni spravného sazebniho zarazeni, pfimo od vyrobce,
dodavatele ¢i z verejné dostupnych zdrojl apod.
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3.11. Kolonka 11. Jiné zadosti o ZISZ a jiné jiz vydané ZISZ

Vyplnéni této kolonky je povinné!

Zde je nutno uvést detaily o jinych podanych Zadostech o ZISZ nebo o ZISZ jiz drziteli vydanych,
které se tykaji stejného nebo podobného zbozi, u jinych celnich arad( v jinych ¢lenskych
statech. V pripadé nedostatku mista lze pouzit pole ,Dodateéné informace”.

Oznadi se pfrislusna volba. Bude-li zvoleno ,,ano”, pak je povinné vyplnit dal$i podrobnosti:

Zemé poddni Zddosti: vybér zemé nabidky.


http://www.cia.cz/Subjekt.aspx?ID=9570

Misto poddni Zddosti: uvadi se nazev celniho Uradu (maximalné 35 znaka).
Datum poddni Zddosti: datum Ize vybrat pomoci ikony kalendare.

Pokud byly podany jiné Zadosti, na zdkladé kterych nebyly jesté vydany ZISZ , tato ¢ast
se nevypliuje. V opacném pripadé je povinné vyplnit:

Cislo ZISZ: uvadi se &islo ZISZ. Prvni dva znaky oznaduji ISO kéd zemé, kde byla ZISZ vydéna.
Prvni dva znaky se nevypliuji, jelikoz kdd zemé je jiz uren volbou ,,Zemé podani Zadosti“. 20
znaku je uréeno pro jedinecné Cislo ZISZ, pridélené kompetentnim celnim orgdnem.

Pocatek platnosti: datum lze vybrat pomoci ikony kalendare.

Kéd nomenklatury: uvadi se maximalné 22 znakd.

3.12. Kolonka 12. ZISZ vydané jinym osobam
Vyplnéni této kolonky je povinné!

Pokud je Zadateli ¢i drZiteli znamo, Ze byla vydana ZISZ na stejné nebo podobné zbozi jinym
drzitelim, je povinné to zde uvést. Informace o jiz existujicich ZISZ Ize nalézt ve verejné Casti
elektronické databdaze ZISZ (EBTI) na internetovych strankach Evropské komise.

Oznacdi se prislusnd volba. Bude-li zvoleno ,,ano”, pak je povinné vyplnit dalsi podrobnosti:
Zemé vyddni: zemi lze vybrat z nabidky.

Cislo ZISZ: prvni dva znaky oznacuji 1SO kéd zemé, kde byla ZISZ vydana. Prvni dva znaky se
nevypliuji, jelikoZz kédd zemé je jiz uréen volbou ,Zemé vydani“, zatimco zbyvajicich 20 znakd
tvofi jedinecné Cislo ZISZ, pridélené kompetentnim celnim orgdnem.

Pocdtek platnosti: datum lze vybrat pomoci ikony kalendare.

Kéd nomenklatury: uvadi se maximalné 22 znakd.

3.13. Kolonka 13. Datum a podpis
Vyplnéni této kolonky je povinné!

Vase znacka: zde je tieba uvést svou vlastni znacku ¢i jakykoli rozliSovaci znak dle vlastni
evidence zadatele (jedna radka, maximalné 35 znak()

Datum: datum lze vybrat pomoci ikony kalendare.

Podpis: zde je nutné v pfislusném poli uvést jméno a prijmeni podepisujici osoby a na vytisk
formulare pfripojit jeji vlastnorucni podpis! Podepisujici osoba musi byt opravnéna k podani
Zadosti ve shodé s podminkami stanovenymi pro jednani za Zadatele, jeZ jsou uvedeny
ve vypisu z Obchodniho rejstriku. V pfipadé, Ze Zadatel v rdmci tohoto fizeni bude zastupovan
jim povérenou osobou, je nutné, aby Zadatel tuto osobu pisemné zplnomocnil k vedeni fizeni
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ve véci zadosti o ZISZ a original zmocnéni pripojil k Zadosti. Nepodepsand Zadost nebo zadost
podepsana neopravnénou osobou je neplatna.

Na vytisk formulafe zadosti je vhodné u podpisu provést i otisk razitka spolecnosti.

3.14. Pole ,,Dodatecné informace”
(Nepovinny udaj)
Toto pole je urceno pro udaje, pro které neni dostatek mista v kolonkach 8 nebo 9.

Taktéz zde lze uvést Udaje, o kterych se Zadatel domniva, Ze mohou byt celnim organiim
uzite¢né pro sazebni zafazeni predmétného zbozi.

Lze zde uvést i kontaktni Gidaje na osobu ¢i osoby, které mohou k posuzovanému zbozi uvést
dopliujici ¢i upfesnujici informace.

Veskeré samostatné listy prilozené k zadosti musi byt téZ podepsdny a opatfeny datem
podpisu.

s v 7

4. POKYNY PRO ZAEVIDOVANI ZADOSTI

Po vyplnéni formuldfe Zadosti dle pokynli v kapitole 3 md Zadatel moZnost si pred
zaevidovanim Zadosti ovéfit spravnost vyplnéni vsech kolonek volbou nabidky ,,Zkontrolovat
zadost”.

Pokud je nékterd z kolonek chybné vyplnéna, je Zadatel na tuto skuteé¢nost upozornén formou
chybovych hlaseni v horni c¢asti obrazovky. Nasledné je moiné provést opravu chybné
vyplnénych kolonek a opétovné zkontrolovat spravnost jejich vyplnéni.

Zadatel ma moZnost si uloZit zcela vyplnénou i rozpracovanou zadost volbou nabidky ,UloZit
Zadost”.
UloZenou Zadost je nutné zaevidovat volbou nabidky ,,Zaevidovat Zadost”. Takto zaevidovanou

Ize volbou nabidky , Tisknout Zadost“ vytisknout.

Radné vyplnénou a zaevidovanou 7adost je nutné vytisknout, vlastnoruéné podepsat (vhodny
je i otisk firemniho razitka) a odeslat jednim ze zvolenych zpUsobUl uvedenych v podkapitole
1.3.
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